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2024 in. kovo 4 d. Nr. V-59
Roki§kis

Vadovaudamasis 2016 in. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679  del  fiziniu  asmenu  apsaugos  tvarkant  asmens  duomenis  ir  del  laisvo  tokiu  duomenu
judej imo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomenu apsaugos reglamento) (OL
2016 L  119, p.1), Lietuvos Respublikos darbo kodekso 27 str.:

I.  T  v  i  r t  i  n  u Asmens  duomenu  saugumo  pazeidimo  fiksavimo,  dokunentavimo,
prane§imoapiepazeidimqpateikimoirpazeidimopa§alinimoRoki§kioJuozoTnbelioprogimnazijoje
tvarkos apra§a (pridedama).

2.    I p a r e i g o j u  visus darbuotojus susipazinti su §iuo isakymu pasira§ytinai.
3.     P as i I i e kuisakymo vykdymo kontrol? sau.

Sis  isakymas  per  vienq  menesi  gali  btiti  skundziamas  Lietuvos  Respublikos  valstybines
darbo  inspekcijos  prie  Lietuvos  Respublikos  socialines  apsaugos  ir  darbo  ministerijos  Panevezio
darbo gin6u komisijai (Respublikos g. 3 8, Panevezys) Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka.

Direktorius

EEEEiEEEiiiii
Zenonas Po§itinas



ASMENS DUOMENU SAUGUM0 PAZEIDIMO FIKSAVIMO, DOKUMENTAVIMO,
PRANESIMO APIE PAZEIDIMA PATEIKIMO IR PAZEIDIMO PA§ALINIMO

ROKISKIO JUOZ0 TDBELI0 PROGIMNAZIJOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSI0S NUOSTATOS

1.     Asmens   duomenu   saugumo   pazeidimo   fiksavimo,   dokumentavimo,   prane§imo   apie
pazeidima   pateikimo   ir   pazeidimo   pa§alinimo   Roki§kio   Juozo   Tnbelio   progimnazijoje   (toliau   -
Progimnazija)     tvarkos   apra§as  (toliau  -  Apra§as)   nustato  asmens   duomenu   saugumo   pazeidimo
fiksavimo, dokumentavimo bet prane§imo apie asmens duomenu saugumo pazeidimo turini, procedtira,

pateikimo duomenu subjektui ir Valstybinei duomenu apsaugos inspekcijai (toliau -Inspekcija) tvarka.
2.     Apra§as   taikomas   progimnazijoje   tvarkant   duomenu   subjektu   asmens   duomenis   ir

juridiniams asmenims, veikiantiems kaip  progimnazijos valdomu duomenu tvarkytojams.
3.     Apra§as parengtas vadovaujantis 2016 in. balandzio 27 d.  Europos Par]amento  ir Tarybos

reglamentu  (ES)  2016/679  del  fiziniu  asmenu  apsaugos  tvarkant  asmens  duomenis  ir del  laisvo  tokiu
duomenu    judejimo,    kuriuo    panaikinama    Direktyva    95/46/EB    (Bendrasis    duomenu    apsaugos
reglamentas)  (toliau -Reglamentas),  Valstybines duomenLi apsaugos  inspekcijos direktoriaus 2018  in.
rugpjn5io 29 d.  isakymu Nr.1T-82 (1.12E) „Del prane§imo apie asmens duomenu saugumo pazeidima
rekomenduoj amos formos patvirtinimo".

4.     Apra§e vartojamos savokos:
4.1.   Asmens duomenys -bet kokia informacija arbajos visuma apie fizini asmeni, pagal  kuria

galima nustatyti  fizinio asmens tapatybe.  Tokia informacija gali  btiti  vardas  ir pavarde,  asmens kodas,
buvimo  vietos  duomenys,  elektroninis  pa§tas,  fizines,  fiziologines,  genetines,  psichines,  ekonomines,
kulttirines ar socialines tapatybes duomenys.

4.2.   Asmens  duomenu saugumo  pazeidimas - saugumo pazeidimas,  del  kurio  nety6ia arba
neteise,tai  sunaikinami,  prarandami,  pakei5iami,  be  leidimo  atskleidziami  gauti,  saugomi  arba  kitaip
tvarkomi duomenys arba prie ju be leidimo gaunama prieiga.

4.3.   Darbuotojas -  Progimnazijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutarti.
4.4.   Duomenu    apsaugos    pareigtinas    -    Progimnazijos    tvarkomu    duomenu    apsaugos

specialistas.
4.5.   Duomenu subjektas -fizinis asmuo, kurio duomenis tvarko Progimnazija.
5.     Kitos  apra§e  vartojamos   savokos   suprantamos   taip,   kaip  jos   apibreztos  Reglamente,

Lietuvos  Respublikos  asmens  duomenu  teisines  apsaugos  istatyme  ( toliau - ADT|)  ir kituose teises
aktuose, reglamentuojan6iuose asmens duomenu apsauga.

11 SKYRIUS
ASMENSDUOMENUSAUvGUMOPAZEIDIMOFIKSAVIMO,DOKUMENTAVIMO,

PRANESIMO APIE PAZEIDIMA PATEIKIMO IR PAZEIDIMO PASALINIM0
PROCEDORA

6.     Progimnazijos darbuotojas, suzinoj?s, kad nebuvo uztikrintas asmens duomenL! saugumas:
6.I.   nedelsdamas,  bet  ne  veliau  kaip  per  4  darbo  valandas  nuo  asmens  duomenu  saugumo

pazeidimo  paai§kejimo  momento,  elektroniniu pa§tu,  telefonu  arba Zodziu  informuoja  savo  tiesiogini
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vadova ir duomenu apsaugos pareigtina;
6.2.   imasi  priemoniu  asmens  duomenu  saugumo  pazeidimui  pa§alinti  ir priemoniu  galimoms

neigiamoms jo pasekmems sumazinti;
6.3.   uzpildo  Prane§ima apie asmens duomenu  saugumo pazeidima ir nedelsdamas perduoda jj

duomenu apsaugos pareigtinui.
7.     Duomenu tvarkytojai,  suzinoj? apie asmens duomenu saugumo pazeidimq, ne veliau kaip

per  1  darbo diena apie tai prane§a Progimnazijos duomenu apsaugos pareigtinui, pateikdami prane§ima.
8.     Duomenu  apsaugos  pareigdnas,  gav?s  Progimnazijos  darbuotojo  uzpildyta  prane§ima  ar

duomenLi tvarkytojo prane§ima:
8.1.   nedelsdamas pradeda nagrineti prane§ime nurodytas aplinkybes;
8.2.   prireikus pasitelkia kitus      darbuotojus;
8.3.   ivertina, ar buvo padarytas asmens duomenu saugumo pazeidimas;
8.4.  jei asmens duomenu saugumo pazeidimas padarytas, nustato asmens duomenu  kategorijas,

iskaitant   specialiu   kategoriju   asmens   duomenis,   kurios   buvo   susijusios   su   pazeidimu,   pazeidimo
priezastis,  lemusias  asmens  duomenu  saugumo  pazeidima,  apimtis  (duomenq  subjektu  kategorijos  ir
skai6ius), asmeniui padaryta Zala;

8.5.   nustato,  kokiu   skubiu  ir  tinkamu  priemoniu  btitina  imtis,  kad   btltu  pa§alintas  asmens
duomenu saugumo pazeidimas (pvz., naudoti atsargines kopijas, siekiant atkurti prarastus ar sugadintus
duomenis);

8.6.   nustato,  ar btitina nedelsiant prane§ti  duomenu  subjektui  apie  asmens  duomenu  saugumo

pazeidimq;
8.7.   nustato, ar btitina prane§ti Inspekcijai apie asmens duomenu saugumo pazeidima.
9.     Duomenu  tvarkytojai  pateikia  visa  duomenu  apsaugos  pareigtino  pra§oma  informacija,

susijusiq su informavimu apie asmens duomenu saugumo pazeidima irjo tyrimu, per duomenu apsaugos

pareigtino nurodyta termina.
10.   Duomenu   apsaugos  pareigtinas,   atlik?s  asmens  duomenu  saugumo   pazeidimo  tyrima,

sura§o  Asmens duomenu saugumo pazeidimo ataskaita.
11.   Asmens duomenL! saugumo pazeidimo ataskaita yra pateikiama Progimnazijos direktoriui.
12.   Atsizvelgiant  i  asmens  duomenu  saugumo  pazeidimo  ataskaita,  prireikus  Progimnazijos

direktorius tvirtina priemoniu plana -jame numatomas btitinu techniniLi, organizaciniu,  administraciniu
ir kitu priemoniu poreikis del  asmens duomenu saugumo pazeidimo, paskiria atsakingus vykdytojus  ir
nustato igyvendinimo terminus.

13.   Tuo  atveju,  jei  yra  nustatoma,  kad  del  ivykusio  asmens  duomenu  saugumo  pazeidimo
duomenu tvarkytojas turi imtis papildomu veiksmu ar uztikrinti papildomas asmens duomenu saugumo

priemones,  Progimnazijos  direktorius  duoda privalomus  nurodymus  duomenu  tvarkytojui, jei  asmens
duomenu saugumo pazeidimas susij?s su duomenu tvarkytojo tvarkomomis informacinemis sistemomis.

14. Duomenu apsaugos pareigtinas, nustat?s, kad asmens duomenu saugumo pazeidimas kelia

pavoji! fiziniu asmenu teisems ir laisvems, nedelsdamas ir, jei imanoma, nepraejus 72 valandoms nuo to
laiko, kai buvo suzinota apie asmens duomenu saugumo pazeidima, informuoja Inspekcija,  pateikdamas
formos Prane§ima apie asmens duomem! saugumo pazeidima.

15.   Tuo  atveju,  kai  duomenu  apsaugos  pareigtinas  nustato,  kad  asmens  duomenu  saugumo

pazeidimas  nekelia  pavojaus   fiziniu  asmenu  teisems   ir  laisvems,   apie   padaryta  asmens  duomeni!
saugumo pazeidima Inspekcija nera informuojama.

16.   Duomenu apsaugos pareigtinas nedelsdamas ir, jei imanoma, nepraejus 72 valandoms nuo
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to  laiko,  kai  buvo  suzinota apie  asmens  duomenu  saugumo pazeidima,  prane§a apie  asmens  duomenu
saugumo pazeidima duomenu subjektui  elektroniniu pa5tu, ra§tu ar kitu btidu, kai del asmens duomenu
saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniu asmenu teisems ir laisvems.

17.   Tuo atveju, kai yra itariama, kad asmens duomenu saugumo pazeidimas turi  nusikalstamos
veikos   pozymiu,   informacija   apie   galima   nusikalstama   veika   pateikiama   atitinkamoms   valstybes
institucijoms, igaliotoms atlikti  ikiteismini tyrima.

18.   Darbuotojai privalo Progimnazijos duomenu apsaugos pareigtinui pateikti visa informacija,
susijusia  su  asmens  duomenu  saugos  pazeidimais  ir  kitais ju  kompetencijai  priskirtais  btidais  padeti
sustabdyti asmens duomenu saugos pazeidima ir (arba) sumazinti jo sukeltus padarinius.

19.   Duomenu apsaugos pareigtinas informacija apie asmens duomenu saugumo pazeidima ira5o
i Apra§o 3 priede nurodytos formos Asmens duomenu saugumo pazeidimu registravimo Zumala.

20.   Asmens duomenu saugumo pazeidimu registravimo Zumala ir Asmens duomenu saugumo

pazeidimo ataskaitas saugo Progimnazijos asmens duomenu apsaugos pareigtinas.
21.    Duomenu    apsaugos    pareigtinas    dokumentuoja    visus    asmens    duomenu    saugumo

pazeidimus,   !skaitant   su   asmens   duomenu   saugumo   pazeidimu   susijusius   faktus,   jo   poveik!    ir
taisomuosius veiksmus, kuriu buvo imtasi.

Ill SKYRIUS
PRANESIMAS INSPEKCIJAI APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

22.  Asmens  duomenu  saugumo  pazeidimo  atveju  duomenq  apsaugos  pareigtinas  nepagr!stai
nedelsdamas, bet ne veliau  kaip per 72 valandas nuo tada, kai suzinojo apie asmens duomenu saugumo

pazeidima, apie tai prane§a Inspekcijai,  kuri  yra kompetentinga pagal Reglamento  55  straipsn!,  nebent
asmens  duomenu  saugumo  pazeidimas  nekelia  pavojaus  fiziniu  asmenu  teisems  ir  laisvems.  Jeigu
Inspekcijai  apie  asmens  duomenu  saugumo  pazeidima  neprane§ama per  72  valandas,  prie  prane5imo

pridedamos velavimo priezastys.
23.  Duomenu tvarkytojas,  suzinoj?s  apie  asmens  duomenu  saugumo  pazeidima,  nedelsdamas

apie tai prane§a duomenu valdytojui.
24. Apra§o 22 punkte nurodytame prane§ime Inspekcijai turi btiti nurodyta:
24.I.   Duomenu valdytojo duomenys:
24.1.1. juridinio  asmens pavadinimas,  kodas,  buveines  adresas,  telefono  ry§io  numeris  ir (ar)

elektroninio pa§to adresas, ir (ar) elektronines siuntos pristatymo dezutes adresas;
24.1.2.   fizinio asmens vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data ¢eigu asmuo neturi asmens

kodo), asmens duomenu tvarkymo vieta, telefono ry§io numeris ir (ar) elektroninio pa§to adresas, ir (ar)
elektronines siuntos pristatymo dezutes adresas;

24.1.3.  duomenu  valdytojo  atstovo,  jeigu  jis  yra  !galiotas  pagal  Reglamento  27   straipsni,

pavadinimas,  kodas,  buveines adresas, telefono ry§io numeris  ir (ar)  elektroninio pa§to adresas,  ir  (ar)
elektronines siuntos pristatymo dezutes adresas;

24.2.    duomenu  apsaugos  pareigtino  arba  kito  kontaktinio  asmens,  galin6io  suteikti  daugiau
informacijos, duomenys:

24.2.1. vardas ir pavarde;
24.2.2. telefono ry§io numeris ir (ar) elektroninio pa§to adresas;
24.2.3. pareigos;
24.2.4. darbovietes pavadinimas ir adresas;
24.3.   asmens duomenu saugumo pazeidimo apibtidinimas:
24.3.1. asmens duomenu saugumo pazeidimo data, laikas ir vieta;
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24.3.2. asmens duomenu saugumo pazeidimo nustatymo data ir laikas;
24.3.3.  asmens  duomem!  saugumo  pazeidimo  aplinkybes  (asmens  duomenu  konfidencialumo

praradimas    (neautorizuota    prieiga    ar    atskleidimas),    asmens    duomenu    vientisumo    praradimas
(neautorizuotas  asmens  duomenu   pakeitimas),   asmens  duomenu  prieinamumo  praradimas  (asmens
duomenu praradimas, sunaikinimas);

24.3.4.  apytikslis  duomenu  subjekti!,  kuriu  asmens  duomenu  saugumas  pazeistas,  skai6ius  ir
kategorijos;

24.3.5. apytikslis asmens duomenu, kuriu saugumas pazeistas, skai6ius ir kategorijos;
24.3.6. tiketinos asmens duomenu saugumo pazeidimo pasekmes;
24.3.7. kita, duomenu valdytojo nuomone, reiksminga informacija;
24.4.     apra§ytos   priemones,   kuriu   emesi   arba   sitilo   imtis   duomenu   valdytojas,   kad   btitu

pa§alintas asmens duomenu saugumo pazeidimas arba kad btitu sumazintos jo sukeltos pasekmes;
24.5.    informacija apie tai,  ar apie  asmens  duomem!  saugumo pazeidimq  informuoti  duomenu

subjektai, jeigu duomenu subjektai neinformuojami, nurodomos priezastys;
24.6.     prane§imo   velavimo   priezastys,   jeigu   apie   asmens   duomenu   saugumo   pazeidima

prane§ama veliau nei per 72 valandas nuo tada, kai duomenu valdytojas suzinojo apie asmens duomenu
saugumo pazeidima.

25.  Duomenu  apsaugos  pareigtinas,  prane§damas  apie  asmens  duomenu  saugumo  pazeidima,
Apra§o  24.I-24.5  papunk6iuose  nurodyta  informacijq pateikia visa  i§  karto  arba  keliais  etapais, jeigu
nurodytos informacijos neimanoma pateikti tuo pa6iu metu. Duomenu apsaugos pareigtinas informacija
keliais etapais teikia nepagristai nedelsdamas.

26.    Prane§ima apie asmens duomenu saugumo pazeidima pasira§o Progimnazijos direktorius.
27.  Prane§imas apie  asmens  duomenu  saugumo pazeidima  Inspekcijai  teikiamas vienu  i§  §ii!

bndu:
27.1.   per Inspekcijos intemeto svetain? www.ada.It naudojantis elektronine paslaugu sistema;
27.2.   elektroninio pa§to adresu ada@ada.It;
27.3.   pa5tu lnspekcijos buveines adresu;
27.4.   Inspekcijos faksu;
27.5.   pateikiant prane§ima apie asmens duomenu saugumo pazeidima Inspekcijoje.
28.   Inspekcija,   nusta6iusi,   kad   prane§ime   pateikta   ne   visa   apra§o   24   punkte   nurodyta

informacija  arba  pateikta netiksli  ar  nei§sami  informacija,  nedelsiant,  bet  ne  veliau  kaip  per  5  darbo
dienas nuo prane§imo gavimo dienos,  informuoja apie tai duomenu valdytoja ir papra§o ne veliau  kaip
kita  darbo  dienq  nuo  pra§ymo  pateikimo  dienos  prane§ima  papildyti,  patikslinti  ir  (ar)  i5taisyti.  §i
nuostata  netaikoma,  kai  duomenu  valdytojas  informacija  apie  asmens  duomenu  saugumo  pazeidima
teikia etapais.

IV SKYRIUS
PRANESIMAS DUOMENU SUBJEKTUI APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO

PAZEIDIMA

29.  Kai  del  asmens  duomenu  saugumo  pazeidimo  gali  kilti  didelis  pavojus  duomenu  fizinii!
asmenu teisems ir laisvems, duomenu valdytojas nepagristai nedelsdamas prane§a apie asmens duomenu
saugumo pazeidima duomenu subjektui.

30.   Prane§ime   duomenu   subjektui   ai§kia   ir  paprasta  kalba   apra5omas   asmens   duomenu
saugumo pazeidimo pobtidis ir pateikiama §i informacija:
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30.I.    nurodytas  duomenu  apsaugos  pareigtino  arba  kito  kontaktinio  asmens,  galin6io  suteikti
daugiau informacijos, vardas ir pavarde (pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys;

30.2.   apra§ytos tiketinos asmens duomenu saugumo pazeidimo pasekmes;
30.3.    apra§ytos  priemones,  kuriu  emesi  arba  pasitile   imtis  duomenu  valdytojas,   kad  btitu

pa§alintas   asmens   duomenii   saugumo   pazeidimas,   iskaitant,   kai   tinkama,   priemones   galimoms
neigiamoms jo pasekmems sumazinti.

31.    Prane§imo   duomenu   subjektui    nereikalaujama,   jeigu   !vykdomos   bet   kurios   toliau
nurodytos salygos:

31.1. Progimnazija  igyvendino  tinkamas  technines  ir organizacines  apsaugos priemones  ir tos

priemones  taikytos  duomenims,  kuriems  asmens  duomemi  saugumo  pazeidimas  turejo poveikio,  visu
pirma   tas   priemones,   kuriomis   uztikrinama,    kad   asmeniui,   neturin6iam    leidimo   susipazinti    su
duomenimis, jie btitu nesuprantami, pavyzdziui, 5ifravimo priemones;

31.2. Progimnazija emesi priemoniu, kuriomis uztikrinama, kad nekiltu didelis pavojus duomenu
subjektu teisems ir laisvems;

31.3. prane§imas  pareikalautu  neproporcingai  dideliu  pastangu.  Tokiu  atveju  apie  pazeidimq
vie§ai paskelbiama Progimnazijos intemeto svetaineje arba taikoma pana§i (vie§o paskelbimo) priemone,
kuria duomenu subjektai btitLi informuojami taip pat efektyviai.

32.   Jei Inspekcija, apsvars6iusi tikimyb?, kad del pazeidimo kils didelis pavojus, pareikalauja,
kad   Progimnazija     informuotu   duomenu    subjekta   apie   asmens   duomenu   saugumo   pazeidimq,
Progimnazija nedelsdama prane§a duomenu subjektui apie asmens duomenu saugumo pazeidima.

33.   Duomenu  tvarkytojai  suteikia  Progimnazijai  pagalba,  kurios  reikia,  kad  btitL!  tinkamai

prane§ta apie asmens duomenu saugumo pazeidima duomenu subjektui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34.    Progimnazijos darbuotojai su Apra§u supazindinami pasira§ytinai.
35.    Progimnazijos darbuotojai, pazeid? Apra§o reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos

teises aktu nustatyta tvarka.


